附件3
山东省科技创新奖服务平台填报说明书

1、 在电脑端用浏览器打开
https://tencent.xiehuiyi.com/mms?shId=366&siteId=154；
[bookmark: _GoBack]微信或短信登录
[image: 7c50c10e18910b829cc643f1e15166d7]



2、 进入科技创新奖申报平台，按照下图选“项目管理”进入“创奖申报”
[image: E:/360安全云盘同步版/办公/山东装备制造业协会/2026年科技创新奖/微信图片_2026-04-17_093431_238.png微信图片_2026-04-17_093431_238]
3、按照下图点击右侧操作栏的“申报”
[image: 3]
4、按照下图点击右下角的“立即申报”
[image: 4]

5、按照下图提示，点开“申报信息”填写申报内容；
[image: 492abaf3a2124ffda01d5bdc96216eaa]
6、进入“项目信息”栏，首先点击“示例”按钮下载“docx”格式的填报文件，文件填写好后请转化成PDF格式，点击“上传附件”上传相应文件。
[image: 0a73664a-0525-47e3-b5d0-fdc86b0c35f5]

7、项目信息全部填写完后，进入“主要附件”栏，根据要求上传“PDF或图片格式”附件。
[image: 400fb531-425f-4883-961c-f0a36f5e1956]8、“申报信息”“项目信息”“主要附件”上述三栏内容全部填报完成后，形成完整性申报书。先下载左侧“申报表”，按照要求将需要签字盖章的文件，签字盖章后将所有的文件转换成PDF文件，点击右侧“附件上传”按钮上传完整申报书，上传完成后，点击下面的提交，完成线上申报。如下图所示
[image: E:/360安全云盘同步版/办公/山东装备制造业协会/2026年科技创新奖/8.png8]
9、最后，系统显示“提交成功”，完成全部申报工作。
[image: ]
10 、申报多个项目的企业，在完成第一个项目的填报并上传成功后，请返回主页点击申报进行第二个项目的填报，以此类推。
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