附件3
青岛黄海学院公务接待总结表
申请单位：              经办人：                 年   月   日

	接待对象
	来访单位
	
	来访人数
	

	
	来访目的
	

	
	来访人员信息
	主要领导姓名及职务
	

	
	
	随行人员姓名及职务
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	活动内容
	时  间
	地  点
	校内参加人员

	1、座谈交流
	
	
	

	2、（参观校园、餐叙等）
	
	
	

	活动总 结                               
	


