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资产（设备）购置申报书及论证报告
项目名称：                      
负 责 人：                      
预算金额：                      
资金来源：                      
申报单位：                      

申报日期：                      

后勤保障部印制

填 报 说 明

一、使用范围：各单位、各部门。单位价值在3万元以上的仪器设备、软件、相关设施，累计价值在10万元以上的批量仪器设备、软件、相关设施、批量家具等资产购置，应先论证后提报采购申请。

二、属于实验实训场所建设的填写《实验室建设计划项目申请书》，不再填写本报告。

三、上级部门有明确规定定向购置的物资，直接提报采购计划（附上级相关文件）不用填写此报告。

四、申请采购的各类资产应提报详细的技术参数、款式和方案，具备采购基本条件。

五、使用部门应根据采购周期提前申报（每年11月-12月份申报次年大项目采购计划），采购部门收到审批通过的申请书之日计算采购周期。采购价值5000元以下，5-10个工作日；5000元-5万元，10-30个工作日；5万元-10万元，30-45个工作日；10万元-50万元，45-60个工作日；50万元以上，根据采购项目确定。

六、资产购置论证由申报部门负责人、分管校领导组织实施，相关部门参与。

论证报告内容主要包括：1.购置理由：现状、目的、必要性；2.先进性、可行性分析：拟购货物的系统性、先进性，目前学校同类货物拥有量及分布情况或其他高校应用成效，拟购货物的使用范围、频率及共享方案和成本效益分析，是否具备拟购货物运行使用的必要条件（包括安装场地、安装附属工程、操作技术人员、运行维护经费等），购置经费来源等。3.拟购货物的品名、功能、用途、主要技术性能指标及市场价格等；

七、申请购置的资产应符合学校总体发展规划和专业建设规划。论证报告要实事求是，从实际出发，严格落实“厉行勤俭节约、反对浪费”工作要求，按照“物有所值、节约高效、物尽其用”的原则做好采购计划的编制工作，把钱花到刀刃上，避免重复投资，购置后出现闲置浪费现象的，学校将对申报部门相关责任人进行责任追究。

八、本报告一式四份，申报部门、采购部门、资产部门、财务部门各一份存档。

一、购置理由：现状、目的、必要性（突出重点 简明扼要）
	


二、先进性和可行性分析

	


三、考察及调研情况（同类设备正在使用的案例单位）
	


四、计划购置清单及预算金额，各项技术参数应满足招标或采购必要条件

	序号
	名称
	★技术参数或功能描述

（需明确详细功能、参数、规格、材质等技术方案）
	推荐3个以上品牌 
	图片
	单位
	数量
	单价
	总价
	备注 

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：可自行添加或删除行，也可单独附表。

五、参与论证专家组成员签署意见

	论证概况（论证时间、参加人员、议程等）

	

	序号
	姓名
	工作单位
	职称
	专业
	意见

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	综合结论
	专家组组长签字：


六、审批意见

	项目负责人

意见
	签字：                 月   日

	单位负责人

意见
	签字：                 月   日

	业务主管部门意见
	签字：                 月   日

	相关业务部门会审
	签字：                 月   日

	后勤保障部

意见
	签字：                 月   日

	分管校领导

意见
	签字：                 月   日

	校长意见
	签字：                 月   日

	领导审批
	签字：                 月   日
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