
                       请  假  条           编号：____________
请假人：＿＿＿＿＿＿＿            所在部门或校区： ＿＿＿＿＿＿＿                   
假种：□婚假 □丧假 □产假 □病假 □调休 □事假 □其它
      （注明原因）＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿.。
时间：自＿＿年__月__日至＿＿年＿月＿日          请假天数：＿＿

假中联系方式：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
请假期间由＿＿＿老师接替本人工作，接替人签名       安排人签字：         
系（部）意见：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

校区教务处意见：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

校区（部门）负责人意见：  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿
人事处意见：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

注：

1 请假3天以上者，请本人或直系亲属到所在校区（部门）、院人事处请假备案。病假需有县级以上医院证明。请假到期，需及时返校；逾期不归，视为旷工。
2 若确需续假，请本人或直系亲属及时与所在校区（部门）、院人事处联系，以便安排工作。
3 此假条一式两联，第一联校区（部门）留档备查。第二联本人妥善保管，以携此联到人事处销假或续假。
﹋﹋﹋﹋﹋﹋﹋﹋﹋﹋（章）﹋﹋﹋﹋﹋﹋﹋﹋﹋﹋
请  假  条          编号：____________
请假人：＿＿＿＿＿＿＿            所在部门或校区： ＿＿＿＿＿＿＿                   

假种：□婚假 □丧假 □产假 □病假 □调休 □事假 □其它
      （注明原因）＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿.。

时间：自＿＿年__月__日至＿＿年＿月＿日          请假天数：＿＿

假中联系方式：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

请假期间由＿＿＿老师接替本人工作，接替人签名       安排人签字：         
系（部）意见：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

校区教务处意见：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

校区（部门）负责人意见：  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

人事处意见：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

注：

1 请假3天以上者，请本人或直系亲属到所在校区（部门）、院人事处请假备案。病假需有县级以上医院证明。请假到期，需及时返校；逾期不归，视为旷工。
2 若确需续假，请本人或直系亲属及时与所在校区（部门）、院人事处联系，以便安排工作。
3 此假条一式两联，第一联校区（部门）留档备查。第二联本人妥善保管，以携此联到人事处销假或续假。
第一联：校区（部门）留存





第二联：个人留存









