平阴县2020年街镇便民服务大厅
工作人员招聘简章
为进一步深化“一次办成”改革，提高基层便民服务大厅服务能力，加快实施政务服务便民化工程，满足群众“就近办”的需求，经县政府批准，面向社会公开招聘街镇便民服务大厅工作人员。
一、报名条件
1.有良好的政治素质，拥护党的路线、方针、政策，品行端正；有较强的组织纪律性，遵纪守法，工作责任心强、爱岗敬业；
2.本人或配偶户口所在地为平阴县；
3.具有国家承认的大专及以上学历，专业不限；
4.年龄18周岁以上、35周岁以下（1985年1月1日以后出生），有相关工作经验者可适当放宽,男女招聘比例不限；
5.具有正常履行职责的身体条件，五官端正，身体健康，体形端正，外观无明显疾病特征，无影响面容且难以治愈的皮肤病，无色觉异常，无纹身，无重听，无肢体功能障碍等；
6.口齿清晰，服务意识强，善于沟通，熟悉电脑操作，熟练掌握相关办公软件操作，具有良好的语言表达、沟通和组织协调能力。
有下列情形之一的，不得报考：
1.因政治、经济和其他问题正在接受审查尚未有结论的；
2.有违法违纪行为、参加过邪教或非法组织的；
3.曾受行政拘留、收容教养、强制戒毒等治安行政处罚的；
4.与原用工单位存在劳动纠纷的；
5.被依法列入失信联合惩戒对象名单的；
6.受党纪政务处分、处分期未满的；
7.在各级公务员、事业单位等招考中被认定有违反录用纪律行为的；
8.法律规定不得应聘的其他情形。
二、招聘计划
本次招聘计划为35人，其中榆山街道3人、锦水街道5人、安城镇5人、玫瑰镇5人、洪范池镇2人、孝直镇5人、孔村镇5人、东阿镇5人。
三、个人报名
1.招聘简章由各街镇在本辖区发布；
2.应聘人员严格按招聘岗位要求进行现场报名。现场报名时需提交的材料包括：学历证书、身份证、户口簿（户主页+本人页+索引页）原件及复印件各2份；应届毕业生应聘的，提交学校核发的就业推荐表或在学信网打印的《教育部学籍在线验证报告》；按要求进行规范填写或打印的报名表（贴照片）、承诺书。
3.报名时间：2020年4月2日--2020年4月9日
上午8:30-11:30       下午：2:00-5:30
4.报名地点：各镇、街道
各镇、街道联系方式及详细报名地点见附件3。
四、资格审查
各镇、街道负责在报名现场对应聘人员进行资格审查，主要审查应聘人员是否符合规定的岗位资格条件，提供的相关信息、材料是否真实准确等。资格审查工作贯穿整个招聘工作的全过程，对弄虚作假或隐瞒事实情况骗取报考和聘用资格的，查实后取消其报考和聘用资格，一切后果由应聘人员本人承担。
五、招聘考试
本次招聘考试本着公平、公正、公开的原则，由各街镇及济南仁和人力资源服务有限公司联合组织。根据政务服务工作的性质特点，采取能力测试和面试相结合的方式，能力测试和面试各按50%的比例计入考生总成绩。
1.能力测试。主要考察考生计算机及相关办公软件的操作能力。
2.面试。面试主要考察考生举止仪表、综合分析能力、组织协调能力、创新应变能力、语言表达能力。
能力测试和面试结束后，各镇、街道按照考生总成绩排名确定进入体检人员名单。
六、体检
对确定拟任职人选，由济南仁和人力资源服务有限公司统一组织体检，体检在指定的医疗机构进行，费用由应聘者本人承担。体检标准和项目参照公务员录用体检通用标准执行。对体检不合格的，根据综合比选情况予以递补。

七、人选公示
体检通过后，各镇、街道确定拟任职人选名单，并对拟选人员公示5个工作日，接受社会各界监督。
八、用工形式及工资待遇
1.劳务派遣制：与济南仁和人力资源服务有限公司签订劳动合同，试用期一个月，试用期满合格后缴纳保险（养老、失业、工伤、医疗、生育）。工作期间由各镇、街道组织季度考核，年度综合考核，考核不合格的不予续聘。
2.工资标准及待遇：根据各镇、街道财政实际收支情况，结合其他劳务派遣人员工资标准自行制定，包括基本报酬、绩效奖励及缴纳的社会保险。其中，绩效考核工资为每月200元，绩效奖励根据每季度考核情况每季发放一次。
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附件1
平阴县2020年街镇便民服务大厅工作人员招聘报名表
报名序号：
	姓名
	
	性别
	
	出生
日期
	
	贴
照
片

	政治面貌
	
	民族
	
	学历
	
	

	毕业院校
	
	学位
	
	

	所学专业
	
	毕业
时间
	

	婚姻状况
	
	身份
证号
	

	户口
所在地
	

	工作单位
	
	参加工作时间
	

	家庭住址
	
	联系
电话
	

	学习工
作简历
（从高中填起，时间必须连续）
	

	家庭
成员
及其
主要
社会
关系
	姓名
	与本人关系
	工作单位或所在村
	户口所在地

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	备注
	


注：1.本表与诚信承诺书正反面打印到一张A4纸上，一式两份贴好照片，现场报名时交工作人员审核。2.报名序号、审核人签字考生不需要填写。3.联系电话必须保持畅通，以便及时和考生本人联系。

考生签名：                  审核人签字：
附件2

承 诺 书

我已仔细阅读了《平阴县2020年街镇便民服务大厅工作人员招聘简章》，理解其内容。
我郑重承诺：本人所提供的个人信息、照片、证明资料和有关证件真实、准确、有效，符合报考条件。自觉接受招聘单位、主管部门的资格审查，对因提供有关信息、证件不实或违反考试纪律规定所造成的后果，本人自愿承担相应责任并接受相应处罚。在简章规定期限内，本人如不能提供报名条件要求的证件和证明材料，自愿放弃聘用资格。



考生身份证号：                  考生签名：


年   月   日


附件3
各街镇联系方式及报名地点
	序号
	街镇
	联系人
	联系电话
	报名地点

	1
	榆山街道
	李伟
	87889965
	榆山街道办事处院内南二楼204房间

	2
	锦水街道
	杜寒
	87856636
	锦水便民服务大厅青龙路与文化街交界处

	3
	安城镇
	井庆梅
	13969052761
	安城镇便民服务大厅翠东路362号

	4
	玫瑰镇
	周传彬
	87688183
	玫瑰镇组织办公室

	5
	孔村镇
	孟春丽
	15864017778
	孔村镇便民服务大厅二楼

	6
	孝直镇
	董宜旺
	87717931
	孝直镇党建办公室

	7
	东阿镇
	田吉鹏
	13964111582
	平阴县东阿镇人民政府组织办公室

	8
	洪范池镇
	陶宪峰
	13969096136
	洪范池镇便民服务大厅



